Zatacznik do uchwaty
Zarzadu nr 90/2019
z dnia 22 maja 2019r.

Regulamin
udzielania zaméwien na roboty, dostawy i ushugi
w Spéldzielni Mieszkaniowej ,,Poludnie” w Rybniku

Postanowienia ogélne

§ 1
Regulamin okre$la zasady i tryby udzielania zaméwien w Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Potudnie”.

§2 :
[lekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) zamawiajacym lub spétdzielni - nalezy przez to rozumie¢ Spéldzielni¢ Mieszkaniowg
,,Poludnie”;
2) dostawcy lub wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo
jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowoSci prawnej, ktdra ubiega si¢ o udzielenie
zambwienia, zlozyla oferte lub zawarla umowg w sprawie zamowienia;
3) zam6wieniach — nalezy przez to rozumieé odplatne zlecenia, umowy, porozumienia zawierane
miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;
4) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego, a takze realizacjg obiektu budowlanego, za pomoca
dowolnych §rodkéw, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez zamawiajacego;
5) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;
6) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktoérych przedmiotem nie sa roboty
budowlane lub dostawy;
7) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte przedstawiajaca najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sig do przedmiotu zaméwienia, albo ofertg z najnizsza
ceng;
8) cenie - nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 9 maja
2015r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug;
9) ofercie cze§ciowej — nalezy przez to rozumieé ofertg przewidujaca, zgodnie z trecia specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia, wykonanie czesci zamowienia,
10)  ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumie¢ ofertg przewidujaca, zgodnie z warunkami
okre$lonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, odmienny niz okreSlony przez
zamawiajacego sposob wykonania zamoéwienia;
11) umowie ramowej — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawarta migdzy zamawiajacym
a jednym lub wicksza liczba wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych
zamoOwien, jakie moga zostaé¢ udzielone w danym okresie, w szczeg6lnosci cen, rabatéw od cen
katalogowych, warunkéw ptatnosci, termindéw dostaw itp.

§3
Zaméwienia na roboty, dostawy i ustugi wykonywane na rzecz Spoéldzielni Mieszkaniowe;j
,,Potudnie” w Rybniku, udziela si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie.

Zasady udzielania zaméwien
§ 4
|. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdéwienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow.
A
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2. Czynnosci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia wykonuja 0soby zapewniajace bezstronno$c i obiektywizm.
3. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami Regulaminu.

§5
Podstawowymi formami udzielania zaméwienia sa;
1) dla zaméwien o wartosci ponizej 30.000,00 zt brutto — zapytanie ofertowe bez rozeznania rynku;
2) dla zamowieni o warto$ci od 30.000,01 zt brutto do 300.000,00 zt brutto — zapytanie ofertowe
z rozeznaniem rynku;
3) dla zaméwien o warto$ci przekraczajacej 300.000,01 zt — przetarg nieograniczony;
4) zaméwienie z wolnej reki, w przypadkach okreslonych w Regulaminie lub za zgoda Rady
Nadzorczej na wniosek Zarzadu.

§6
1. Zamawiajacy kierujac si¢ interesem spétdzielni moze zdecydowac o przeprowadzeniu przetargu
nieograniczonego niezaleznie od warto$ci zaméwienia. _
2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé przeprowadzenia dodatkowych licytacji lub negocjacji
w kazdym trybie udzielania zamoéwienia.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia
§7

1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia przygotowuje i przeprowadza komisja przetargowa
powotana przez Zamawiajacego . Zasady powolania, tryb pracy oraz pozostale kwestie dotyczace
prac Komisji przetargowej okresla zatacznik nr 1 do Regulaminu.

2. Zarzad moze powierzyé przygotowanie lub przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamowienia osobie lub podmiotowi trzeciemu, po uzyskaniu zgody Rady Nadzorczej. Podmiot taki
dziata jako pelnomocnik Zamawiajacego. Zasady okreslone w zataczniku nr 1 regulaminu stosuje
si¢ odpowiednio do petnomocnika z uwzglednieniem zakresu udzielonego pelnomocnictwa.

Warunki udzialu w postepowaniu
§ 8
L. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktérzy:
1.1. posiadaja uprawnienia do wykonania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa wymagaja ich posiadania;
1.2. posiadaja niezb¢dng wiedze i doswiadczenie;
1.3. posiadaja potencjat techniczny, a takze dysponuja osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;
1.4. znajdujq si¢ w sytuacji ekonomiczne;j i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;
1.5. nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.
2. Warunki, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢ zwigzane z przedmiotem zamoOwienia oraz
proporcjonalne do przedmiotu zaméwienia.
3. Warunki, o ktérych mowa w ust. 1, oraz opis sposobu dokonania oceny ich spetniania maja
na celu zweryfikowanie zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania udzielanego zamdwienia.
4. Opis warunkow o ktérych mowa w ust. 1, zamieszcza si¢ w ogloszeniu o zaméwieniu lub STWZ
w przypadku przetargu nieograniczonego lub przedstawia sie wykonawcom w zapytaniu
ofertowym.

Konsorcjum
. §9
1. Wykonawcy moga wspélnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia.
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiaja petnomocnika (Lidera)
do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy
W sprawie zamowienia.
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3. Przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia umowy z Konsorcjum, Zamawiajacy moze
zada¢ przedtozenia kopii umowy konsorcjum.

4. Warunki, o ktérych mowa w §8 musza spelniac tacznie wszyscy wykonawcy ubiegajacy sig
o udzielenie zamoéwienia, chyba Zze Zamawiajacy ustali wobec konsorcjum inny, szczegdlny sposob
spetniania warunkéw.

Wykluczenie wykonawcy z postgpowania
§ 10

1. Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sig:

1.1.

1.2.
1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

wykonawcow, ktérzy w ciggu ostatnich 5 lat przed wszczgciem postgpowania wyrzadzili
szkode Zamawiajacemu nie wykonujac zamdéwienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda
ta nie zostala dobrowolnie naprawiona do dnia wszczgcia postgpowania, chyba ze
wykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastgpstwem okolicznosci, za ktére wykonawca
nie ponosi odpowiedzialnosci; ,
wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktorych upadtosé ogloszono;
wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlaSciwego organu;

osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu , inne przestgpstwo popelnione w celu osiggnigcia
korzysci majatkowych lub przestepstwo z art. 9 lub 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

wykonawcow bedacych osobami fizycznymi, ktérych prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione na szkodg Spoétdzielni;

wykonawcéw bedacych spétka jawna, spotka partnerska, spotka komandytowa, spdtka
komandytowo-akcyjng lub osoba prawna, ktorych odpowiednio wspoélnika, partnera,
czlonka zarzadu, komplementariusza, urzedujacego czilonka organu zarzadzajacego lub/i
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione na szkode Spoétdzielni lub za
ktores z przestgpstw wymienionych w pkt. 1.4;

podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekl zakaz ubiegania si¢ o zamoéwienia, na
podstawie przepisoOw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary;

wykonawcdw, ktorzy byli lub sa w sporze sadowym z Zamawiajacym w okresie 10 lat.

2. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ réwniez wykonawcow, ktérzy:

2.1.

2.2.
2.3.
2.4.

2.5.

wykonywali czynno$ci zwiazane z przygotowaniem postgpowania, z wylaczeniem
czynno$ci wykonywanych podczas dialogu technicznego, [ub  postugiwali si¢ w celu
sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynno$ci;

zlozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postgpowania;

nie wykazali spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu;

nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania oferta, lub nie zgodzili
si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta;

nalezac do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r.
0 ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.U. Nr 50, poz. 331, z pdzn. zm.), zlozyli
odrebne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w tym samym postgpowaniu.

3. Zamawiajacy zawiadamia wykonawce o wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia,
podajgc uzasadnienie. Ofertg wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.
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Przygotowanie postgpowania
§ 11

L. Przedmiot zam6wienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i doktadny, uwzgledniajac wszystkie
znane wymagania i okolicznosci mogace mieé¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
2. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywa¢ w sposob utrudniajacy uczciwa konkurencje.
3. Zamawiajacy, przed wszczgciem postepowania o udzielenie zaméwienia, moze przeprowadzié
dialog techniczny, zwracajac si¢ o doradztwo lub udzielenie informacji w zakresie niezbednym do
przygotowania opisu przedmiotu zamdéwienia, specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub
okreslenia warunkow umowy.

Wartos$¢ zaméwienia
§12

1. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
wraz z podatkiem VAT, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta starannoécia.
2. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é sktadania ofert czeSciowych albo udziela zaméwienia
w czeSciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postepowania, warto$cia zaméwienia
jest taczna warto$¢ poszczeg6lnych czesci zamdwienia.
3. Warto$cig umowy ramowej jest laczna warto§¢ zamdwien, ktérych Zamawiajacy zamierza
udzieli¢ w okresie trwania umowy ramowe;j.
4. Warto§¢ zamo6wienia na roboty budowlane, dla kt6rych na podstawie obowiazujacych przepis6w
wymagane jest uzyskanie pozwolenia na budowe ustala si¢ na podstawie:
4.1. kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej
albo na podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robét budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane z p6Zn. zmianami;
4.2. planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -
Prawo budowlane z p6Zn. zmianami.
5. Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane, dla ktérych na podstawie obowiazujacych przepiséw
nie jest wymagane uzyskanie pozwolenia na budowg ustala si¢ na podstawie, wyceny robot
sporzadzonej na podstawie $rednich cen rynkowych.
6. Warto$¢ zamowienia na dostawy i ustugi ustala si¢ na podstawie srednich cen rynkowych.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia i ogloszenia
§13
1. Specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia sporzadza si¢ dla przetargu nieograniczonego.
Specyfikacja zawiera:
1.1. nazwg oraz adres spotdzielni;
1.2. tryb udzielenia zamo6wienia;
1.3. opis przedmiotu zamowienia;
1.4. termin wykonania zamowienia;
1.5. warunki udziatu w postepowaniu;
1.6. wykaz o$wiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
1.7. informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania dokument6w, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie
z wykonawcami,

1.8. wymagania dotyczace wadium;
1.9. termin zwiazania oferta;




1.10. opis sposobu przygotowywania ofert oraz miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert;

1.11. wskazanie kryteriow oceny ofert;

1.12. informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia Umowy w sprawie zamowienia;

1.13. wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

1.14. warunki dotyczace podwykonawstwa;

1.15. istotne postanowienia, ogdlne warunki umowy wzor umowy.
2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmienié tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia. Dokonana zmiang specyfikacji
Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje
istotnych warunkow zamodwienia. Jezeli zmiana jest istotna to Zamawiajacy przediuza czas
sktadania ofert, o czas potrzebny Wykonawcom do wprowadzenia zmian w ofercie.
3. Zamawiajacy moze udostepni¢ specyfikacje na swojej stronie internetowe;.

Tryby udzielania zamoéwien

§14
Zapytanie ofertowe bez rozeznania rynku (zamowienia o wartosci ponizej kwoty 30.000, 00 zI)
Pracownicy merytoryczni ze wzgledu na przedmiot zamdéwienia zlecaja zaméwienia na ushugi,
roboty budowlane i dostawy na biezace potrzeby eksploatacji, remontéw, modernizacji i inwestycji
wynikajacych z zapotrzebowania z zachowaniem zasady jak najlepszego gospodarowania srodkami
przeznaczonymi na ten cel. Zlecenia udziela si¢ po negocjacjach lub zapytaniu ofertowym.
W tym trybie dopuszcza si¢ sktadanie ofert za posrednictwem poczty elektronicznej. Postanowien
§19 ust. 2 oraz §21 Regulaminu nie stosuje si¢. Udzielenie zlecenia nie wymaga zatwierdzenia
Zarzadu Spotdzielni.
Nadzér w zakresie prawidlowosci zaméwien o wartoSci ponizej kwoty 30.000,00 =zt
i gospodarowania Srodkami sprawujq Kierownicy dziatow.

§15

Zapytanie ofertowe z rozeznaniem rynku (zaméwienia o wartosci od 30.000,01 zi
do 300.000,00 zI)

1. Pracownicy merytoryczni ze wzgledu na przedmiot zamowienia, zlecajg zamoéwienia na ustugi,
roboty budowlane i dostawy na potrzeby eksploatacji, remontéw, modernizacji i inwestycji
wynikajacych z zapotrzebowania, po uprzednim rozeznaniu rynku.
2. Rozeznanie rynku polega na zaproszeniu minimum 3 Wykonawcéw, do zlozenia oferty
odpowiadajacej przedmiotowi zamdwienia sposrod firm dziatajacych w danej branzy, pordwnaniu
ofert i wybraniu najkorzystniejszej oferty. Rozeznanie mozna przeprowadzi¢ w formie pisemnej,
mailem badZ faksem.
3. Zaproszenie do zlozenia oferty winno zawiera¢ co najmniej : opis przedmiotu oraz wielko$ci lub
zakresu zaméwienia, wymagany termin wykonania zamoOwienia, termin skladania ofert, jak
rowniez inne elementy okre$lone w §13 o ile beda celowe i wymagane.
4. Udzielenie zlecenia wymaga pisemnego zatwierdzenia Zarzadu Spétdzielni.

§16

Przetarg niecograniczony (zamoéwienia o warto$ci wartos$¢ przekraczajacej 300.000,00 zi)

1. Przetarg nieograniczony, to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym w odpowiedzi na publiczne
ogloszenie o zaméwieniu oferty moga sktadaé wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
2. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego, zamieszczajac
ogloszenie 0 zamoéwieniu w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie i na stronie
internetowej Spotdzielni. Zamawiajacy moze ponadto zamiesci¢ ogloszenie w prasie, mediach lub
portalach internetowych.
3. W przypadku zmiany ogloszenia, zmiana powinna by¢ zamieszczona we wszystkich
pierwotnych miejscach publikacji.
4. Ogloszenie o zamowieniu, w przypadku przetargu nieograniczonego, zawiera co najmniej:
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4.1. nazwg i adres Spoldzielni;

4.2. okre$lenie trybu zamoéwienia,

4.3. jezeli specyfikacja nie zostata udostgpniona na stronie internetowej — informacje o miejscu
gdzie mozna otrzymaé specyfikacj¢ oraz dokumenty przetargowe oraz informacje o
odplatnoéci, jezeli zostata ustalona,

4.4. okre§lenie przedmiotu oraz wielkoSci lub zakresu zamdwienia, z podaniem informacji
o mozliwosci skladania ofert czg§ciowych.

5. Materialy przetargowe w tym specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia (jezeli nie zostata
zamieszczona na stronie internetowej) udostepnia si¢ od dnia zamieszczenia ogloszenia
o zamdéwieniu.

6. Z uwagi na ilo&¢ dokumentéw przetargowych Zarzad moze podja¢ decyzjg o odptatnosci za ich
udostgpnienie. Wysoko$¢ oplaty za wydanie materiatow przetargowych ustala komisja przetargowa.
7. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglgdnieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztoZenia oferty, jednak nie krotszy niz 7 dni.

Wadium
§17
1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wniesienia wadium w wysokosci do 15 % wartosci
zamdwienia okre§lonej zgodnie z §12. Kwota wadium zostaje wskazana w SIWZ.
2. Wadium wnosi si¢ przed uplywem terminu skladania ofert. Wadium musi zabezpieczal caly
okres zwigzania oferta.
3. Wadium wnosi sie w pieniadzu poprzez wplate przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajacego. Wadium mozna wnie$¢ rowniez w formie wadialnej gwarancji bankowej lub
ubezpieczeniowe;.
4. Whniesienie wadium jest skuteczne z chwilg uznania $rodkéw na rachunku Spétdzielni lub
zlozenia Zamawiajacemu oryginalu dokumentu gwarancji wadialnej bankowe; lub
ubezpieczeniowe;.
5. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom w terminie do 7 dni po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
6. Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca
wadium po zawarciu umowy w sprawie zaméwienia oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.
7. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat ofertg przed
uptywem terminu sktadania ofert.
8. Zamawiajacy zwraca wadium w kwocie nominalnej (wplaconej) na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawcg lub poprzez zwrot oryginalnego dokumentu Wykonawcy.
9. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
9.1 odméwil podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w ofercie
lub w terminie wyznaczonym na jej podpisanie;
0.2 zawarcie umowy w sprawie zaméwienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.
§18
Zaméwienie z wolnej reki
1. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym Zamawiajacy udziela
zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca,
2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastgpujacych okolicznosci:
2.1. dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawcg;
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2.2.ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego lub ktérych nie mégl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe, pilne
wykonanie zaméOwienia, a nie mozna zachowa¢ termindéw okre$lonych dla innych trybéw
udzielenia zamowienia;

2.3. w celu ograniczenia skutkéw zdarzenia losowego wywolanego przez czynniki zewngtrzne,
w szczegOlno$ei zagrazajacego zyciu lub zdrowiu ludzi lub groZacego powstaniem znacznej
szkody w mieniu;

2.4, w prowadzonych kolejno 2 postgpowaniach o udzielenie zamdwienia, nie zostaly ztoZone
zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone;

2.5.w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zamoéwien dodatkowych,
nieobjetych zamowieniem podstawowym, ktérych wykonanie stalo si¢ konieczne lub
celowe, na skutek sytuacji niemozliwej wezesniej do przewidzenia;

2.6. w przypadku wystapienia waznej potrzeby lub koniecznoSci dotrzymania wymaganych
termindw po stronie Zamawiajacego, na wniosek Zarzadu, za zgoda Rady Nadzorczej.

3. Udzielenie zlecenia wymaga pisemnego zatwierdzenia Zarzadu Spo6tdzielni.

Wyboér najkorzystniejszej oferty
(dotyczy przetargu nieograniczonego i rozeznania rynku)

§19
1. Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania
ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.
2. Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.
3. Tre§¢ oferty musi odpowiadal treSci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
przedmiotowi zamdéwienia okre§lnemu w zapytaniu ofertowym.
4. Zamawiajacy moze dopuscié mozliwo$¢ zlozenia oferty czgSciowej, jezeli przedmiot
zamowienia jest podzielny.
5. W przypadku, ztozZenia oferty czgSciowej wykonawca moze zlozy¢ oferty czgsciowe na jedna
lub wiecej czeSci zamoOwienia, chyba ze Zamawiajacy okresli maksymalng liczbg czgéci
zamOwienia, na ktore oferty czeSciowe moze ztozy¢ jeden Wykonawca.

§20
1. Wykonawca jest zwiazany oferta do uptywu terminu okre$lonego w specyfikacji istotnych
warunkow zamoOwienia w przypadku przetargu nieograniczonego lub w zaproszeniu do zloZenia
oferty nie krétszym niz 30 dni i nie dhuzszym niz 90 dni.
2. Wrykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania
oferta, z tym ze Zamawiajacy musi zwroci¢ si¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres.
3. Odmowa wyrazenia zgody, na przedtuzenie terminu zwigzania oferta nie powoduje utraty
wadium.
4. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

§21
1. Z zawarto$cia ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.
2. W przetargu nieograniczonym otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje bezposrednio po uptywie
terminu do ich skladania, w terminie wskazanym w SIWZ lub w terminie podanym w zaproszeniu
do sktadania ofert.
3. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji.

§22
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze Zada¢ od wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert.




§23
. Zamawiajacy odrzuca oferte, ktora:
1.1 co do tresci nie odpowiada specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia tub przedmiotowi
zamoOwienia;
1.2 zostata zlozona przez Wykonawcg wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia;
1.3 jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;
1.4 wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwiazania oferta;
1.5 nie zostata prawidtowo zabezpieczona wadium;
1.6 zawiera nie dajace sig poprawié bledy w obliczeniu ceny;
1.7 podczas negocjacji zostata zmieniona na niekorzy$é Zamawiajacego.
§24
1. Zamawiajacy moze odrzuci¢ ofertg, ktéra zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zamdwienia. ‘
2. Za razaco niskg ceng¢ uznajg sig¢ ceng, ktéra jest nizsza o ponad 30 % od $redniej wartosci
wszystkich ofert ztozonych w postepowaniu lub warto$ci zaméwienia.
3. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu
zaméwienia, moze zwrdci¢ si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreSlonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysoko§é ceny. Zamawiajacy, oceniajac
wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegélnosci oszczedno$é metody
wykonania zamoéwienia, wybrane rozwiazania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki
wykonywania zamowienia dostepne dla Wykonawcy, oryginalno§é projektu wykonawcy.
4. Zamawiajacy odrzuca ofert¢ Wykonawcy, ktory nie zlozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene w
stosunku do przedmiotu zamoéwienia.
§25
1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza kierujac sie kryteriami oceny ofert okre§lonymi
w specyfikacji lub zaproszeniu do ztozenia oferty.
2. Kryteriami oceny ofert sa cena lub cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia,
w szczegblnoscei:
2.1. jako$¢ wykonanych robét, potwierdzona referencjami,
2.2. funkcjonalno$é;
2.3. parametry techniczne;
2.4, zastosowanie najlepszych dostgpnych technologii w zakresie oddziatywania na §rodowisko;
2.5. koszty eksploatacji;
2.6. serwis;
2.7. termin wykonania zamdéwienia;
2.8. okres gwarancji.
3. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia podobny bilans ceny lub ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy spoérod
tych ofert wybiera oferte po przeprowadzeniu dodatkowych negocjacji.
4. Kryteria oceny ofert stanowia pomocnicze narzgdzie utatwiajace wybor najkorzystniejszej oferty.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty.
§26
. W przypadku stosowania trybu przetargu nieograniczonego, komisja przetargowa przektada
Zarzadowi Spotdzielni protokét z przeprowadzonego przetargu wraz z wyborem najkorzystniejszej
oferty celem podjgcia przez Zarzad decyzji odnosnie wyboru wykonawcy.
2. W przypadku stosowania trybu rozeznania rynku, protokét z przeprowadzenia rozeznania rynku
wraz z wyborem najkorzystniejszej oferty przedstawia si¢ do akceptacji Zarzadu. W przypadku
braku zainteresowania zamowieniem przez Wykonawcow do wniosku nalezy dotaczy¢ dowody
potwierdzajace zaproszenia do sktadania ofert.




Zarzad Spoétdzielni po zapoznaniu si¢ z protokotem i wnioskami komisji, moze:

3.1 zatwierdzié¢ wynik postgpowania;

3.2 przeprowadzi¢ z Wykonawcg lub z Wykonawcami dalsze negocjacje;

3.3 uniewazni¢ postgpowanie.

4. W przypadku stosowania trybu przetargu nieograniczonego, po wyborze najkorzystniejszej
oferty Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe
(firme) albo imig i nazwisko, siedzibg albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte
wybrano.

5. W przypadku stosowania trybu przetargu nieograniczonego, zawiadomienie Zamawiajacy
zamieszcza na stronie internetowej, z tym ze Wykonawce ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza powiadamia na piSmie.

6. W przypadku przetargu nieograniczonego, po uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy
zawiadamia wykonawcéw zamieszczajac na stronie internetowej informacje o uniewaznieniu
postepowania.
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Uniewaznienie postgpowania przetargowego
§27
1. Zamawiajacy uniewaZnia postgpowanie o udzielenie zamdéwienia, jezeli:

1.1 nie zlozono Zadnej oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone;

1.2 cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia, chyba Ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

1.3 wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdowienia nie lezy w interesie Spotdzielni.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

Dokumentowanie postgpowan przetargowych
§28

1. W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy sporzadza pisemny
protokdt z postgpowania o udzielenie zamdwienia, zwany dalej ,,protokotem”, zawierajacy co
najmniej:

1.2 nazwe zamoOwienia;

1.3 informacjeg o trybie udzielenia zamowienia;

1.4 informacje o wykonawcach;

1.5 informacjg o cenach i innych istotnych elementach ztozonych ofert;

1.6 wskazanie wybranej oferty lub ofert.
2. Oferty, opinie specjalistow, ekspertéw, rzeczoznawcdw, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski,
inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcoéw oraz kopia umowy /
zlecenia w sprawie zaméwienia, stanowig zataczniki do protokotu.
3. Zamawiajacy nie moze ujawni¢ informacji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny i
poréwnania tresci ztozonych ofert poza informacjami zawartymi w protokole.
4. Zamawiajacy przechowuje protokét wraz z zalacznikami w sposob gwarantujacy jego
nienaruszalno$¢ przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia
(zawarcia umowy), lub przez okres gwarancji i rekojmi udzielny na przedmiot zamdwienia
wydluzZony o 3 miesiace od chwili jej zakonczenia — zaleznie od tego ktéry ze wskazanych okreséw
jest dhuzszy.
5. Wzor protokotu postgpowania stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.




Umowa

§29
1. Zamawiajacy zawiera umowg w sprawie zaméwienia , gdy warto$¢ wynagrodzenia naleznego
wykonawcy przekracza 30.000,00 zt brutto. W przypadku zamoéwienia o mniejszej wartodci
wystarczajace jest pisemne zlecenie.
2. Do zawartych umoéw stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.
3. Zamawiajacy moze zazada¢ wniesienia zabezpieczenia  nalezytego wykonania umowy
i usunigcia wad i usterek, wnoszonego na okres realizacji umowy i okres gwarancji i rekojmi
w wysoko$ci 3-15% wynagrodzenia umownego brutto . Zabezpieczenie moze byé wnoszone
w pieniadzu (kaucja gwarancyjna) lub w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowe;.
W poczet zabezpieczenia / kaucji gwarancyjnej moze zostaé zaliczone wadium, lub kwoty moga
by¢ potracone z faktur wystawianych przez Wykonawce. W przypadku wniesienia zabezpieczenia
w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej Wykonawca jest zobowiazany do przedlozenia
Zamawiajacemu projektu gwarancji w celu akceptacji jej tre§ci. Zamawiajacy ma prawo odmowié
przyjecia gwarancji gdy jej zapisy ograniczaja mozliwo$ci dochodzenia roszczen. W takim
wypadku wykonawca jest zobowiazany do wniesienia zabezpieczenia o treSci uwzgledniajacej
uwagi Zamawiajacego lub do zmiany formy zabezpieczenia na pieniezna.
4. W uzasadnionych przypadkach Zarzad jest uprawnionych do aneksowania zawartej umowy na
przedtuzony okres obowiazywania, po przeprowadzeniu stosownych negocjacji z Wykonawca.

§30
Niniejszy regulamin zostaje wprowadzony w zZycie uchwata Zarzadu nr 90/2019
z dnia 22 maja 2019, zastgpujac regulamin z dnia 9 kwietnia 2014r. przyjety uchwalg
nr 46/2014.
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Zalgceznik nr 1

do Regulaminu

udzielania zamdéwien na roboty, dostawy i uslugi

w Spoéldzielni Mieszkaniowej ,,Potudnie” w Rybniku

Tryb powolania oraz zasady dzialania Komisji przetargowej

1. Zarzad powoluje komisj¢ do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, zwang
dalej komisja przetargowa w przypadku przetargu nieograniczonego lub zapytania ofertowego
z rozeznaniem rynku, ktérej zakres dziatania obejmuje:

1.1. Przy formie przetargu nieograniczonego:

1.1.1. przygotowanie dokumentacji przetargowe;j,

1.1.2. stwierdzenie prawidlowos$ci ogloszenia przetargu,

1.1.3. zbadanie nienaruszalno$ci kopert zawierajacych oferty oraz sprawdzenie numeru

nadanego przy skladaniu oferty,

1.1.4. otwarcie wniesionych ofert,

1.1.5. odczytanie wniesionych ofert,

1.1.6. weryfikacje ofert ewentualne ich odrzucenie i ustalenie przyczyn odrzucenia,

1.1.7. sporzadzenie protokotu z komisyjnego otwarcia ofert i dalszego postgpowania,

1.1.8. przedtozenie Zarzadowi propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,

1.1.9. zabezpieczenie ofert, ktérych tres¢ nie powinna by¢ ujawniona.

1.2. Przy formie zapytania ofertowego z rozeznaniem rynku:

1.2.1. stwierdzenie prawidtowosci ogloszenia zapytania ofertowego,

1.2.2. odczytanie wniesionych ofert,

1.2.3. weryfikacje ofert ewentualne ich odrzucenie i ustalenie przyczyn odrzucenia,

1.2.4. sporzadzenie protokotu z postgpowania,

1.2.5. wybor najkorzystniejszej oferty,

1.2.6. zabezpieczenie ofert, ktdrych tres¢ nie powinna by¢ ujawniona.
Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech osdb: przewodniczacego komisji, sekretarza
komisji i czlonka komisji.
2. Jezeli dokonanie okreSlonych czynno$ci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamoOwienia, wymaga wiadomosci specjalnych, zarzad z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powota¢ w skiad komisji osoby z wiedzg
specjalistyczna lub bieglych.
3. W przypadku nieobecnoéci powotanych cztonkéw, Zarzad uzupelnia sklad Komisji, tak aby
zapewnione bylo spelienie warunku z ust.2.
4. Zabrania sie udziatu w komisji osobom, ktore:

4.1. sa czlonkami rodziny oferenta, jego prawnego zastepcy lub czlonka wiadz firmy ubiegajace;
sie 0o zamoéwienie; za czlonkéw rodziny uznaje si¢ osoby bliskie w rozumieniu ustawy o
spotdzielniach mieszkaniowych,

4.2. w ciagu trzech lat przed rozpoczeciem postgpowania o zamoéwienie pracowaty u oferenta
(w ramach umowy o pracg lub umowy cywilnoprawnej), badz byty we wladzach firmy
ubiegajacej sig¢ 0 zamowienie,

4.3. pozostaja z oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosei,

4.4, zostaty prawomocnie skazane za przestgpstwo popelione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigeia korzysci majatkowych.
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5. Czlonek komisji, ktory:
5.1. stwierdzi w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia, Ze majg miejsce okoliczno$ci
okreslone w ust. 5 zostaje niezwlocznie wylaczony z dalszego postgpowania,
5.2. powinien by¢ wylaczony z postgpowania przetargowego, a bierze udziat w pracach komisj,
podlega odpowiedzialnosci dyscyplinarnej (od upomnienia do nagany) a czynnos$ci podjete
z jego udziatem podlegaja powtdrzeniu, za wyjatkiem otwarcia i odczytania wniesionych
ofert.
6. Komisj¢ powotuje sig oddzielnie dla kazdego postgpowania.
7. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnoéci, kierujac sie
wylacznie przepisami prawa, wiedza i do§wiadczeniem oraz interesem sp6tdzielni.
8. Do obowigzkow cztonkéw komisji nalezy w szczegdlno$ci:
8.1. czynny udziat w pracach Komisji,
8.2. wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac Komisji;
8.3. niezwloczne informowanie przewodniczacego o okoliczno$ciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowigzkow czlonka Komisji.
9. Czlonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ Zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji do
momentu udzielenia zamdwienia.
10. Cztonkowie Komisji maja prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.
11. Czlonkowie Komisji maja prawo do wgladu, do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca,
Komisji, w tym do ofert, zalacznikéw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii biegtych.
12. Czlonkowie Komisji maja prawo do zgloszenia przewodniczacemu Komisji zastrzezen do pracy
Komisji.
13. Wszyscy czlonkowie Komisji skladaja pisemne o$wiadczenia o istnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w § 8 ust.5 oraz o zapoznaniu si¢ z niniejszym regulaminem.
14.W przypadku zlozenia przez cztonka Komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w § 8 ust.5 lub nie zlozZenia takiego oswiadczenia, przewodniczacy Komisji niezwtocznie
wylacza czlonka Komisji z dalszego udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia.
15. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Zarzadu o odwotanie cztonka Komisji w przypadku:

15.1. nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwoch kolejnych posiedzeniach Komisji;
15.2. naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkéw, o ktérych mowa w § 8 ust 11;
15.3. zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji;

16. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.
17.Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

17.1. prowadzenie posiedzen Komisji;

17.2. informowanie cztonkéw Komisji o odpowiedzialno$ci w przypadku naruszenia
Regulaminu;

17.3. odebranie od cztonkéw Komisji o§wiadczen, o ktérych mowa w § 8 ust 5;

17.4. podziat pomigdzy cztonkéw Komisji zadan podejmowanych w trybie roboczym;

17.5. przedktadanie Zarzadowi do zatwierdzenia dokumentéw przygotowanych przez
Komisje;

17.6. nadzorowanie prawidlowego opracowania dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia;

17.7. informowanie Zarzadu o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia;

17.8. nadzor nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw

zwiazanych z postgpowaniem o udzielenie zamowienia.
t8. Do obowiazkow sekretarza Komisji nalezy:

18.1. prowadzenie protokotu postepowania;
18.2. organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym - posiedzen Komisji;
18.3. opracowanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez Komisje, w zakresie
zleconym przez przewodniczacego;
18.4. obstuga techniczno-organizacyjna Komisji;
e 2
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18.5. prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego;

18.6. przesylanie, po zatwierdzeniu przez zarzad, wnioskow, ogloszen i innych
dokumentéw przygotowanych przez Komisjg;
18.7. zamieszczanie na stronie internetowej ogloszen, informacji i1 dokumentéw

wymaganych, a w szczegolnosci: ogloszenia o zamowieniu, zawiadomienia o
przedtuzeniu terminu skladania ofert, informacji o wyborze oferty, ogloszenia o
Zawarciu umowy;

18.8. przyjmowanie i rejestracja ofert;

18.9. wydawanie zainteresowanym specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia — w
formie przetargu nieograniczonego;

18.10. przyjmowanie i rejestracja zapytan dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia,

18.11. przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, w trakcie jego trwania;

18.12. po zakoficzeniu postgpowania zarchiwizowanie calo$ci dokumentacji na okres

zgodnie z § 28 ust. 4 Regulaminu.
19. Komisja rozpoczyna pracg z dniem jej powolania.
20. Komisja koniczy pracg z dniem podpisania umowy lub zlecenia w sprawie zaméwienia, ktdre
bylo przedmiotem postgpowania lub z chwilg uniewaznienia postgpowania.
21. Komisja podejmuje decyzje przy udziale co najmniej trzech cztonkéw, w obecno$ci
przewodniczacego.
22. Komisja podejmuje decyzje w drodze glosowania.
23. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzglgdu na réwna liczbe gloséw,
rozstrzyga glos przewodniczacego komis;ji.
24. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczacy Komisji zwraca si¢ do zarzadu z pisemnym wnioskiem o zasiggnigcie
opinii specjalisty, eksperta, rzeczoznawcy.
25. Przepisy dotyczace praw i obowiazkow czlonkéw Komisji stosuje si¢ odpowiednio do
specjalistow, ekspertéw, rzeczoznawcow.
26. Protokot z postepowania o udzielenie zamowienia, sporzadza na biezaco sekretarz Komisji, a
po jego zakonczeniu — podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji.
27. Przewodniczacy przedktada protokot postepowania zarzadowi do zatwierdzenia.
28. Do udzielania informacji o wynikach pracy Komisji uprawniony jest przewodniczacy Komisji
lub osoba przez niego upowazniona.
29. Komisja przed ogloszeniem przetargu:

29.1. ustala szacunkowgq warto$¢ zamowienia,
29.2. sporzadza treS¢ ogloszenia o zaméwieniu;
29.3. sporzadza specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia (dla postepowania w formie
przetargu nieograniczonego);
29.4. ustala warto$¢ optaty o ktorej mowa w § 16 ust. 6 Regulaminu.
30. Przewodniczacy komisji zobowiazany jest:
30.1. zapewnié, aby otwarcie ofert nastapilo w miejscu 1 terminie, o ktérym
poinformowano wykonawcow;
30.2. przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert;
30.3. po otwarciu kazdej z ofert oglosi¢: nazwe (firmg) i adres (siedzibg) wykonawcy, a
takze informacje dotyczace oferty;
30.4. zapewnic, aby oferty, ktore zostaty ztozone po wyznaczonym terminie ich sktadania
nie byly otwierane.
31. Komisja po otwarciu ofert:
31.1. bada oferty ztozone przez wykonawcow niewykluczonych z postgpowania 1 — w

razie potrzeby — przygotowuje pisma o odrzuceniu oferty;
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31.2.

31.3.
31.4.

31.5.

zada, jezeli to niezbgdne, udzielenia przez wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert;

ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;

negocjuje ofertg z wykonawca jezeli przewidziano negocjacje. Negocjacje odbywaja
si¢ w formie licytacji lub indywidualnych negocjaciji;

dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie
postgpowania.

32. Komisja dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej przez
czlonkéw Komisji, po szczegblowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami specjalistéw,
ekspertdw, rzeczoznawcow (jezeli byli powotani).

33. Ocena ofert odbywa si¢ na z uwzglednieniem kryteriow oceny ofert, okreSlonych w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

34. Jezeli Zarzad zatwierdzi propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, sekretarz Komisji
zawiadamia o dokonanym wyborze danego wykonawce.

35. Jezeli Zarzad podejmie decyzjg o uniewaznieniu postepowania, sekretarz Komisji zawiadamia
o tym rownoczesnie wszystkich oferentéw.

=




Zalgceznik nr 1
OSWIADCZENIE

cztonka Komisji Przetargowej wyznaczonej w celu przygotowania i przeprowadzenia
postepowania W trybie .....ccoecvivininiiininic pn.

........................................................................................................................

ZAMIESZKATY/A W .ttt ettt s bbb a e

o$wiadczam, Ze:

1) nie/tak * - ubiegam si¢ o udzielenie tego zamowienia;

2) nie/tak *- jestem cztonkiem rodziny oferenta, jego prawnego zastepcy lub czlonka wiadz firmy
ubiegajacej si¢ 0 zamowienie,

3) nie/tak* - w ciagu trzech lat przed rozpoczgciem postgpowania o zamowienie pracowalem/-am u
oferenta (w ramach umowy o prace lub umowy cywilnoprawne;j), badz bytem/-am we wladzach
firmy ubiegajacej si¢ 0 zamdwienie,

4) nie/tak* - pozostaje z oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

5) nie/tak * -zostalem/am prawomocnie skazany/ na za przestgpstwo popelnione w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych.

6) nie/tak* - zapoznatem/am si¢ z Regulaminem ,,Udzielania zamoéwien na roboty, dostawy i ustugi
w Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Potudnie” w Rybniku” przyjmuj¢ go do stosowania, a w
szczegblnoscei zobowiazuje sie nie ujawniaé zadnych informacji zwiagzanych z pracami komisji
przetargowej bez zgody przewodniczacego.

Rybnik, dnia ....ccoooereiiiiiiniininiens POAPIS <o

*) niepotrzebne skreslié



Zalgcznik nr 2

do Regulaminu

udzielania zamdéwien na roboty, dostawy i ushugi

w Spéldzielni Mieszkaniowej ,,Poludnie” w Rybniku

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA
-WZOR-

do zamdwienia pn.

................................................................................................................................................................

L Postepowanie przygotowata i prowadzi komisja powotana w dniul .......cccceeveveviencrenricieneennnnnn.
w skladzie : '
........................................................... — przewodniczacy

........................................................... — sekretarz

...........................................................

Zaden z czlonkéw komisji nie podlega wytaczeniu / zgodnie z Regulaminem z prac komisji
WYIACZONO * ..ot ceere e ssrer e snesseeeanes

IL Warto$¢ zaméwienia zostata ustalona na KWote .........ccoveeeiieeiviccnreceececceecnnenns

II. Postgpowanie prowadzono W trybi€ .....ccccecerceeriiciennieiereeseeresr e s

(w przypadku zamo6wienia z wolnej reki w zataczeniu do protokotu uzasadnienie trybu, ze zgoda o
ktérej mowa w §5 ust. 4 Regulaminu)

IV.  Postgpowanie Zostato wszczgte W dniul ....cocovevecrnivnincnicncrenins poprzez
V. W terminie wyznaczonym na zlozenie ofert tj. do dnia .........coceeevveeernnns , W postepowaniu
zostato ztoZonych ........ ofert, wg ponizszego zestawicnia :
Nr Nazwa 1 adres Wykonawcy [Cena oferty Innych istotne elementy
oferty oferty
..+ | zt netto + ..... % VAT [Termin wykonania .............
e e zt brutto GWArancja .......eeeerevereennens
Rekojmia ....ooeeveeviecicennnne
Warunki ptatnosci .............
2

Wszystkie oferty zostat prawidtowo zabezpieczone wadium / nastgpujace oferty nie zostaty
prawidlowo zabezpieczone wadium*:

VL. Otwarcie ofert odbylo sie w dniu ....cccveeiiviiiiiieie
VII.  Z postgpowania wykluczono nastgpujacych wykonawcow **:

Nt oferty Nazwa i adres Wykonawcy Podstawa wykluczenia
(zgodnie z § 10 Regulaminu)

VIIL. W postegpowaniu odrzucono oferty nastepujacych wykonawcow **:

Lo




Nt oferty [Nazwa i adres Wykonawcy Podstawa odrzucenia oferty
(zgodnie z § 23 Regulaminu)

IX.  Po przeprowadzeniu negocjacji o ktérych mowa w §6 Regulaminu, uzyskano nastepujace
oferty **:

INGy Nazwa i adres Wykonawcy [Cena oferty Innych istotne elementy
oferty oferty
.............. zl netto + ..... % VAT (Termin wykonania ..........
L] cereeereerees zt brutto Gwarancja ...............
Rekojmia ...............
Warunki ptatnosci .........

......................................

.........

.........

X. Komisja postanowita rekomendowaé wybdr oferty najkorzystniejszej ztozonej przez /
uniewaznienie postgpowania* :

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

..................................................................................................................

Zatacznikami do protokotu sa:

Powotanie komisji

Uzasadnienie wskazane w pkt. ITI protokotu
SIWZ/zaproszenie do sktadania ofert*
Oferty Wykonawcow

Protokoty z negocjacji

Kopia zawartej umowy /zlecenia*

e

Podpisy cztonkéw Komisji przetargowe;j :

.........................................................................

*niepotrzebne skresli¢
** wypetnic jesli dotyczy, w innym wypadku przekreslic




Uchwatla nr 90/2019
Zarzadu Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Poludnie” w Rybniku
z dnia 22 maja 2019r.

w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zamo6wien na roboty, dostawy i ustugi w Spétdzielni
Mieszkaniowej ,,Potudnie”

Dzialajac na podstawie § 90 Statutu Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Potudnie” w Rybniku, Zarzad
Spétdzielni postanawia przyja¢ uchwalg o tresci nastgpujacej:

, 1. Przyjmuje si¢ Regulamin udzielania zamowien na roboty, dostawy i ustugi w Spétdzielni
Mieszkaniowej ,,Potudnie” w Rybniku stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

2. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem przyjgcia.

3. Uchyla si¢ Regulamin udzielania zamoéwien na roboty, dostawy i ustlugi w Spétdzielni
Mieszkaniowej ,,Potudnie” w Rybniku przyjety uchwala Zarzadu nr 46/2014 z dnia 9 kwietnia
2014r.”

Rybnik, dnia 22 maja 2019r.

Rozdzielnik:
1 x DMA

1 x DET

1 x DFK




